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Outlook wird gestartet, über Datei in den Offline Modus gehen. Dann wird 
folgendes angewählt. Extras, Konten auswählen dann auf Eigenschaften 
klicken, so wie es in dem Bild gezeigt wird. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Klicken Sie auf diesem Bild 
auf den Reiter „E-mail“  
Wenn Sie schon ein Konto 
angelegt haben, erscheinen 
diese in dem gewählten 
Bild. Klicken Sie nun auf 
den Button „Hinzufügen“.  
Es geht eine kleine Fahne 
auf und auf der klicken Sie 
auf „E-Mail“  
 

 

Es öffnet sich der Assistent 
zum Einrichten einer neuen 
Mail.  
In diesem Feld schreiben 
Sie bitte Ihren vollen 
Namen und evt. auch Ihr 
Titel. Dieser Name erscheint 
beim E-Mail Empfänger. So 
weiß der Bescheid von wem 
die Mail stammt. klicken Sie 
danach auf „weiter“.  
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In diesem Feld wird nun die 
E-Mail Adresse eingetragen. 
So wie Sie, die E-Mail 
Adresse bei Ihrem Provider 
angemeldet haben. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Klicken Sie dann auf 
„Weiter“  
 
 
In diesem Dialogfeld geben 
Sie nun die Daten für den 
Posteingangsserver „POP3“ 
und den Postausgangsserver 
„SMTP“ an. Die angegebene 
E-Mail Adresse ist von GMX. 
Hier muss nun bei 
Posteingangsserver 
pop.gmx.net  
 
Und für den 
Postausgangsserver 
mail.gmx.net 
 
Eingetragen werden. Der 
Eintrag gmx.net gilt auch 
wenn die E-Mailadresse eine 

gmx.de Adresse ist. 
 
 
In der Tabelle habe ich einige Post Ein - und Ausgangsserver für verschiedene Provider 
zusammengestellt. 
 
Provider Posteingang POP3 Postausgang SMTP Anmeldename Besonderheit 
GMX pop.gmx.net mail.gmx.net name@gmx.xx  
WEB pop3.web.de smtp.web.de name Siehe Seite 5 
T-online pop.t-online.de mailto.t-online.de name  
Arcor pop3.arcor.de mail.arcor.de name  
Freenet mx.freenet.de mx.freenet.de name@freenet.de Siehe Seite 5 
Oleco mail.oleco.net mail.oleco.net name@oleco.net  
Google pop.googlemail.com smtp.googlemail.com name@googlemail.com  
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Wenn Sie die Daten eingetragen haben klicken Sie wieder auf weiter.  
In diesem Bild müssen Sie 
nun Ihren Anmeldenamen 
eintragen. So wie es in der 
Tabelle angegeben ist.  
Bei  WEB, T-online und 
Arcor ist das nur der erste Teil 
der Mail Adresse. Bei den 
andern muss die komplette 
Adresse angegeben werden.  
 
 
 
 
Als Kennwort geben Sie Ihr 
Kennwort an. Das Kennwort 
wird nicht angezeigt. Es 
erscheinen nur Punkte.  
 
Ein Sonderfall bildet hier die 
Adresse von T-Online. Als 
Passwort reicht dort ein 
„Punkt“ Grund: E-Mails von 
T-online kann man nur 
abrufen wenn auch die 
Verbindung mit T-Online 
gemacht wurde. Sonst geht 
das nicht. Es sei denn Sie 
haben das bei T-Online 
angemeldet und Sie bezahlen 
jeden Monat einen festen 
Betrag. 
 

Klicken Sie  auf  „Weiter“   und dann in diesem Bild auf „Fertig stellen“  
 
Nun ist die neue Mail eingerichtet.  
 

Bevor Sie dieses Fenster 
schließen, klicken Sie noch 
einmal auf das Konto das Sie 
eingerichtet haben und dann 
auf „Eigenschaften“  
 
 
Gehen Sie dann auf den Reiter 
„Server“   
 
Siehe nächste Seite! 
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Setzen sie dann im unteren Teil ein Haken im Feld „Server erfordert Authentifizierung“ und 
klicken Sie dann auf „Einstellungen“ 

 
In dem nun erscheinenden Bild schauen Sie 
ob der obere Punkt angeklickt ist. So wie 
gezeigt. Klicken Sie dann auf den Button 
„OK“   
 
Schließen Sie danach alle Fenster mit 
„OK“  oder mit „Schließen“ 
 
Nun sollten Sie auch Ihr Outlook schließen 
und wieder neu starten. Sie können dann 
Ihre Mails senden und Empfangen. 
 

Nach diesem Muster, können Sie 
mehrere Mail Adressen einrichten und 
verwalten. Beim erstellen einer E-Mail 
wird immer die Mail Adresse verwen-
det die als Standard eingetragen ist. 
Siehe Seite 3 im Bild unten mit den 
Internetkonten. Wenn Sie eine andere 
Adresse zum Versenden verwenden 
wollen, können Sie diese hier 
auswählen. 
 



Outlook Exp. Konten einrichten, so geht es! 

  Gerhard Scheyer 5 

Besonderheiten bei „web.de“ 
 
Wenn Sie eine Mail Adresse bei WEB.DE haben, sollte folgendes beachtet werden. Gehen 
Sie wie auf Seite 3 im unteren Abschnitt beschrieben, nochmals auf Ihr Mail Konto und 

wählen Sie „Eigenschaften“ gehen Sie 
dann auf den Reiter „Erweitert“      
 
Nun muss ein Haken gesetzt werden bei 
„Dieser Server erfordert eine sichere 
Verbindung (SSL)“ Die Angezeigte Port-
nummer wechselt von 110 auf 995.  
 
 
Hier im Bild wird auch aufgezeigt wie man 
es einstellen kann, damit die Mails für eine 
bestimmte Zeit auf dem Server bleiben. 
Man hat dann die Möglichkeit die Mails 
auch in der Fremde in einem Internet 
Kaffee oder bei Bekannten zu lesen.  
Sie können Ihre Mails auch noch auf einem 
weiteren PC speichern. 
 
 
 
 

 
Besonderheiten bei „freenet.de“ 

Wenn Sie eine Mail Adresse bei Freenet 
haben, müssen Sie noch eine Änderung 
machen. Gehen Sie wie auf Seite 3 im 
unteren Abschnitt beschrieben, nochmals 
auf Ihr Mail Konto und wählen Sie 
„Eigenschaften“ gehen Sie dann auf den 
Reiter „Server“  nun setzen Sie ein Haken 
bei „Server erfordert Authentifizierung“  
gehen Sie dann auf „Einstellungen“ und 
tragen Sie Ihre Anmeldedaten ein.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Damit ist auch das Freenet Konto richtig eingestellt. 


